SANTA CASA DA MISERICORDIA DAS LAJES DO PICO

A valéncia ATL foi criada com o objectivo principal de proporcionar as criangas experiéncias,
actividades lddicas e recreativas que contribuam para o seu crescimento enquanto pessoa,
satisfazendo as suas necessidades de ordem fisica, afectiva, intelectual e social, permitindo assim,

estabelecer uma melhor relagdo com a escola, a familia e a comunidade envolvente.

ATL como a prépria desighagdo indica, € uma valéncia direccionada para as Actividades de
Tempos Livres. Aqui as criangas t&m a oportunidade de expandirem, exteriorizarem e libertarem
todas as energias acumuladas durante um dia de aulas na escola. E nosso objectivo desenvolver
diversas dreas como a expressdo pldstica, expressdo musical, expressdo motora, expressdo dramdtica,
educagdo ambiental e educagdo para a sustentabilidade, educagdo social, educagdo rodovidria, culindria

e apoio ao estudo.

Neste contexto privilegiamos igualmente a expressdo cognitiva e a expressdo pessoal/social e
afectiva, pois sendo um agente de educagdo e socializagdo fundamental por exceléncia, pretende-se
formar a crianga no seu todo. Assim sendo, e embora o apoio ao estudo ndo fosse, inicialmente, uma
componente da valéncia, sentiu-se a preméncia de oferecer esse servigo devido as necessidades e

preocupagdes crescentes manifestadas pelos encarregados de educagdo.

No fundo, pretende-se disponibilizar a crianga um espago onde ela possa interagir, realizar e
partilhar experiéncias e saberes com os seus pares - tdo importantes no seu préprio processo de
aprendizagem -, propiciando um ambiente singular que permita o seu desenvolvimento harmonioso,

reforgando sempre e cada vez mais as suas competéncias sociais, emocionais e intelectuais.
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De modo a garantir um melhor desempenho e funcionamento desta valéncia, foram delineadas

algumas linhas de orientagdo que se traduzem nos seguintes objectivos especificos:

Promover uma educagdo harmoniosa, holistica e transversal;

Proporcionar oportunidades que facilitem o desenvolvimento fisico, emocional,
intelectual e social da crianga, através de experiéncias individuais ou em grupo,
adaptadas a expressdo das suas necessidades;

Participar em actividades interpessoais e de grupo, respeitando normas, regras e
critérios de actuacdo, de convivéncia e de trabalho em vdrios contextos com
diversos intervenientes;

Manifestar sentido de responsabilidade, de solidariedade, de flexibilidade e de
respeito por si mesmo e pelos outros;

Estimular atitudes e habitos positivos e saudaveis que favoregam a sua maturidade
socio-afectiva e civica, quer no plano dos seus vinculos familiares, quer no da
intervengdo responsavel e activa na comunidade;

Fomentar a ligagdo escola-familia-comunidade, tendo em vista o desenvolvimento do
processo educativo da crianga:

Dar apoio ao estudo em ambiente familiar com os seus pares, oferecendo a crianga
um espago que dedique mais tempo de qualidade as suas dificuldades e que permita

uma maior liberdade ao seu proprio estilo de aprendizagem.
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56 serdo admitidas na valéncia criangas que estejam a frequentar o 1° Ciclo de Ensino Bdsico ou
criangcas em fase de entrada no 1° ano de escolaridade do mesmo.

O ato de inscrigdo da crianga para a frequéncia da valéncia ATL poderd ser efectuado a qualquer
altura do ano letivo;

A admissdio de criangas portadoras de deficiéncia carece de avaliagdo e parecer prévio positivo por parte de
técnicos e especialistas, salvaguardando também a existéncia de pessoal e dos meios necessdrios e especificos a
este servigo, para que possamos dar o devido acompanhamento a crianga.

As renovagdes das inscricées s6 serdo aceites se as mensalidades até esta data estiverem
regularizadas e se tiverem sido entregues todos os documentos necessdrios, dentro do prazo
estipulado;

Durante o periodo de inscrigdo serd facultado aos pais/encarregados de educagdo, o Regulamento
Interno para conhecimento das normas que regulamentam o funcionamento da valéncia, e

solicitada a assinatura de compromisso de cumprimento do referido Regulamento Interno.

Para efetuar a inscrigdo € necessdria a entrega de:
Bilhete de Identidade ou Cartdo de Cidaddo da crianga e do Encarregado de Educagdo ou
representante legal;
Boletim de vacinas;
Declaragdo médica sobre alergias, grupo sanguineo; intolerdncias alimentares e/ou da
necessidades de dietas especificas;
Declaragdo Médica comprovativa de que a crianga possui as condigdes de salde necessdrias
para frequentar o estabelecimento de ensino.
Cartdo de utente do servigo Nacional de Salde ou de qualquer outro subsistema a que a crianga
pertenga;

Cartdo de beneficidrio da Seguranga Social;
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Documentos comprovativos do rendimento do agregado familiar, nomeadamente a dltima
declaragdo de IRS, do ano civil imediatamente anterior ao ano em que a matricula é efetuada,
copia do Modelo 3 de IRS e respetivos anexos;

Caso o agregado familiar ndo se enquadre na alinea anterior e beneficie, entre outras, das
seguintes situagdes: rendimento social de insercdo, fundo de desemprego, baixa clinica,
reforma/pensdo ou se encontre desempregado sem rendimentos, deverd comprovar,
documentalmente, a respetiva situagdo;

Certiddo de sentenga judicial de regulagdo do poder paternal, sempre que necessdrio.

Todos os elementos resultantes de informagdes familiares: dados pessoais (contactos telefénicos,
morada, etc.), histéria pessoal da crianga, saide, hdbitos de alimentagdo e outros, assim como a
evolugdo do desenvolvimento da crianga durante a sua permanéncia na creche e no Infantdrio devem

constar do seu processo individual.

A admissdo das criangas € feita pela Mesa Administrativa da SCMLP, ou por representante por ela
designado, em conjunto com a Coordenadora Pedagdgica, e de acordo com as normas constantes do

presente Regulamento.

Sempre que a Instituigdo ndo tenha capacidade para admitir todas as criangas, as admissdes far-

se-do de acordo com as seguintes prioridades:

a) Frequéncia da Instituigdo por irmdos.

b) Filhos dos Irmdos da Irmandade da Santa Casa da Misericordia das Lajes do Pico.
¢) Filhos de funciondrios da Instituigdo.

d) Outros.

A frequéncia da valéncia serd obrigatoriamente comparticipada pela familia das criangas de
acordo com as normas que regulam as comparticipagbes familiares (Portaria n.° 90/2002 de 12 de

Setembro de 2002).
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A comparticipagdo familiar nas despesas mensais é determinada de forma proporcional ao
rendimento do agregado familiar e corresponde a mensalidade.
O montante da mensalidade serd encontrado segundo o resultado da aplicagdo de rendimento
«per capita» do agregado familiar, de harmonia com a tabela em vigor em cada ano lectivo, sendo por
isso objecto de revisdo anual, em regra no momento da renovagdo da inscrigdo.

O rendimento «per capita» do agregado familiar é calculado de acordo com a seguinte férmula:

C = R-(I+H+S+P)
12N
Em que:
- Rendimento “per capita”
- Rendimento familiar bruto referente ao ano anterior
- Impostos e contribuigdes pagos no ano anterior

- Encargos com a aquisigdo ou arrendamento da habitagdo do agregado familiar até ao mdximo de
4750€

- Encargos com a satde incluidos na dltima declaragdo fiscal dos rendimentos;

- Encargos com as pensdes (a que o familiar esteja obrigado por sentenga ou por acordo

judicialmente homologado):
- Ndmero de pessoas que compdem o agregado familiar.

A frequéncia da valéncia, por um periodo inferior a cinco dias por semana, é calculada segundo

valores didrios, a pagar mensalmente, de acordo com a seguinte férmula:

CF= CFM X ND X 4SEM

20
Em que:

- Corresponde a comparticipagdo familiar a pagar pela frequéncia inferior a cinco dias;
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- Corresponde a comparticipagdo familiar mensal relativa ao escaldo da tabela;
- Corresponde ao nimero de dias frequentados pela crianga;

- Corresponde a 4 semanas.

A prova de rendimentos declarados serd feita mediante a apresentagdo de documentos
comprovativos adequados e crediveis, designadamente de natureza fiscal: declaragdo fiscal dos
rendimentos do ano anterior, das pessoas que constituem o agregado familiar; declaragdo emitida
pelos servigcos competentes da Seguranga Social, no caso de desemprego e outros beneficios sociais,

incluindo o Rendimento Social de Insercdo.

Sempre que existam ddvidas na determinagdo da capitagdo, ou quando tal determinagdo ndo se
possa efectuar por insuficiéncia ou deficiéncia de elementos de informagdo, o processo ¢ encaminhado
para a instituicdo Regional de Seguranga Social competente em matéria de acgdo social, a quem
compete desenvolver as necessdrias averiguagdes e comunicar a instituigdo qual o escaldo a atribuir no

ambito do mesmo.

Haverd lugar a redugdo do valor da mensalidade nos seguintes casos:

- De 20% em caso de frequéncia de uma creche, jardim-de-infdncia, ou ATL por mais que um membro
do mesmo agregado familiar. Caso se verifique a frequéncia de duas ou mais Institui¢ces por parte de
dois ou mais elementos do agregado familiar, esta redugdo aplicar-se-d a cada crianga, desde que
apresentadas as respectivas declaragdes, passadas pelas Instituigdes frequentadas.

- De 25% quando o periodo de auséncia, devidamente justificada, nos termos do regulamento do
servigo ou instituigdo, exceda cinco dias Gteis ndo interpolados.

- De 25% quando a instituigdo ndo fornega alimentagdo ou o utente ndo usufrua das refeigdes pelo

mesmo fornecidas.

O pagamento das mensalidades deverd ser efectuado até ao dia 10 do més seguinte dquele a que diz
respeito, nos Servigos Administrativos da Santa Casa da Misericérdia das Lajes do Pico, sendo que os
pagamentos com atraso superior a um més, sem justificagdo considerada vdlida pela Instituigdo, dardo

direito @ mesma de cessar a matricula da crianga.
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1. No ato do primeiro pagamento da mensalidade e anualmente, serdo facturados 10,00€, para
comparticipar nas despesas relativas a Seguros de Acidentes Pessoais.
2. Por todas as actividades/ servigos extracurriculares, em que a crianga seja integrada, por propésito

dos pais, serd cobrada uma mensalidade especifica referente a cada uma delas.

O hordrio de funcionamento regular do ATL € o seguinte:

Durante o ano lectivo das 15h00m as 18h00m.

Nas interrupgdes lectivas o hordrio é alargado das 9h00m das 18h00m.
O monitor responsdvel pelo ATL ird todos os dias buscar as criangas a EB/JI das Lajes do Pico,
ndo sendo permitido a saida das criangas para o espago exterior da escola sem aviso prévio ou sem
autorizagdo do proprio encarregado de educagdo.
Sempre que, halgum dia, ndo seja suposto a crianga acompanhar o monitor até a instituigdo a fim de
frequentar o ATL, o encarregado de educagdo/responsdvel deve comunicar essa intengdo

diretamente ao monitor ou aos Servigos Administrativos.

O almogo € servido as 12h15m e o lanche as 15h30m no refeitério.
Todas as criangas que frequentem a Instituigdo ndo devem trazer qualquer tipo de guloseimas,
fruta ou bolachas, uma vez que nesta valéncia lhes é proporcionada alimentagdo adequada,

qualitativa e quantitativamente, ao seu desenvolvimento;
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O ano letivo tem inicio em Setembro e termina com o fim do més de Agosto do ano seguinte. Todos
os anos decorre uma semana de interrupgdo para limpeza/ desinfegdo, organizagdo das salas e

formagdo do pessoal.

O ATL encerra aos sdbados e domingos, feriados nacionais, regionais e municipais, podendo
verificar-se interrupgées ao longo do ano, com pré-aviso aos encarregados de educagdo, para
desinfecgdo e limpeza da Instituicdo e sempre que for decretado pelo Governo ou recomendado pelos

Servigos Nacionais de Saude, no caso de surtos de doengas infecto-contagiosas.

Por razdes de seguranga e preservagdo da saide de todos os utentes do ATL, ndo é permitida a

frequéncia a criangas que apresentem sintomas de doenga. Sdo considerados sintfomas de doenga:

Temperatura superior a 38°C;
Diarreia dois dias consecutivos;

Sinais de qualquer doencga infecto-contagiosa.

O regresso das criangas que tenham apresentado algumas situagdes descritas na alinea
anterior sé pode ocorrer mediante apresentagdo de declaragdo médica comprovando o seu

restabelecimento e a inexisténcia de qualquer contdgio.

A detecgdo de situagdes de doenca durante a frequéncia do ATL, dard obrigatoriamente
lugar a comunicagdo aos pais e encarregados de educagdo, sendo que os mesmos deverdo
comparecer imediatamente na Instituigdo a fim de se efectuarem as diligéncias que se

considerarem necessdrias.

Caso seja imprescindivel a administragdo de medicamentos durante o periodo de

permanéncia no Infantdrio, o Encarregado de Educagdo deverd proceder da seguinte forma:
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Entregar fotocdpia da prescrigdo médica e solicitagdo escrita pelo Encarregado de Educagdo
requerendo a sua administragdo, por uma das responsdveis da sala;
Trazer os medicamentos devidamente identificados (nome do aluno, hora e dose a
administrar).
Os funciondrios do Infantdrio ndo estdo autorizados a administrar qualquer outro medicamento que

ndo cumpra o acima estipulado.

No caso de contdgio por parasitas (homeadamente “piolhos” e “Iéndeas"), o encarregado de
educagdo serd de imediato avisado. A crianga sé pode regressar d Instituicdo quando se

encontrar completamente desparasitada.

As criangas devem trazer escova e pasta dos dentes no inicio do ano lectivo devidamente

identificada e com protegdo.

A Instituigdo ndo se responsabiliza pela deterioragdo de roupa, ou objetos de uso pessoal

(chapéus, brinquedos, ouro, dinheiro, etc.), bem como pelo extravio ou dano dos mesmos.

As criangas devem frazer para o ATL um chapéu (devidamente identificado) para utilizagdo
no recreio e/ou saidas, bem como uma bata para protegdo do vestudrio aquando das atividades

de expressdo pldstica ou culindria, por exemplo.

Quando o ATL promover passeios ou deslocagées em grupo, serd solicitada por escrito uma
autorizagdo assinada pelos Pais e/ ou Encarregados de Educagdo. Esta autorizagdo deverd ser

entregue a responsdvel pela sala até trés dias antes da data prevista. Ndo sendo respeitado este
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prazo de entrega do referido documento, a crianga ndo sé ficard impedida de participar no passeio
como ndo poderd frequentar a valéncia nesse dia, uma vez que é impossivel garantir a presenga de um

adulto (devidamente habilitado) na sala apenas para a acompanhar.

Nos termos do regulamento da legislagéo em vigor, os responsdveis da valéncia deverdo informar os

clientes ou os seus representantes legais sobre quaisquer alteragdes ao presente regulamento.

A instituigdo realga aos encarregados de educagdo a importdncia do seu conhecimento, leitura,

entendimento e a obrigatoriedade de aceitagdo.

Assiste ao representante legal da crianga o direito de resolugdo do contrato se ndo concordar, no

todo ou em parte, com o Regulamento Interno em vigor.

Os casos omissos heste regulamento serdo analisados e decididos pela Mesa Administrativa da Santa

Casa da Misericordia de Lajes do Pico.

Nos fermos da legislagdo em vigor, entre o Encarregado de Educagdo ou o representante legal da
crianga e a entidade gestora da valéncia deve ser celebrado, por escrito, um contrato de prestagdo de

servigos.
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Desisténcia da Prestagdo de Servigos

Em caso de desisténcia da frequéncia dos servigos do Jardim-de-Infdncia, o Encarregado de Educagdo
ou representante legal da crianga deverd comunicar, esse facto ao responsdvel do Infantdrio com a
maior antecedéncia possivel e comunicar, por escrito, a sua intengdo ao Provedor da Instituigdo, com
uma antecedéncia minima de trinta dias relativamente a data da desisténcia, sob pena de ser faturada

a mensalidade até a data em que esta comunicagdo for efetuada.

Reclamagoes

As reclamagGes ou sugestdes quanto ao funcionamento desta valéncia ou quanto aos atos praticados
pelo pessoal técnico e auxiliar deverdo ser apresentadas a Coordenadora Pedagdgica que resolverd os
casos que se enquadrarem no dmbito das suas competéncias, ou os apresentard superiormente, caso
extrapolem o dominio das suas fungdes ou se, pela sua gravidade, for entendido ser esse o

procedimento adequado.

Nos termos da legislagdo em vigor, este estabelecimento/servigo possui livro de reclamagdes, que

poderd ser solicitado junto dos Servigos Administrativos da Instituigdo sempre que desejado.

A Coordenadora,

{ m,,m mum \,,Jv d\‘

2 u’

/A&‘&{‘{*( amd /éz Lacks

Na‘rac‘ha Melo Machado
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Eu, , encarregado de educagdo do

aluno , declaro que tomei conhecimento do

Regulamento Interno do ATL do Infantdrio Arco-Iris, comprometendo-me a zelar pelo seu

cumprimento integral.

O encarregado de educagdo

Lajes do Pico, / / 20
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